Ipuioxenue Ne 5

I[MOJIOXKEHUE
o Gopmax u mopsaKe GOPMUPOBAHUS PETUCTPOB OYXTAITEPCKOTO yUeTa,
MEPBUYHBIX JOKYMEHTOB H MOPSIIKE apXUBAILIUN

1. OBIIUE TTOJIOXEHUA

1.1. Bce omeparuu, MpoBOAUMBIC YUpexACHUEM, O(QOPMIISIFOTCS MEPBUYHBIMU JOKYMEHTAMH B
COOTBETCTBUU ¢ TpeOoBanusmMu DenepanbHoro 3akoHa ot 06 mexadps 2011 1. Ne 402-D3 u
Wucrpykuuu k EqunomMy nnany cueroB Ne 157H.

1.2. TlepedeHp aull, UMEIONINX IPAaBO MOJNUCH MEPBUYHBIX YYETHBIX JOKYMEHTOB, YTBEPKIAET
PYKOBOIUTEND Y UPEKICHHUS.

1.3. JlokyMeHTbI, KOTOpbIMH OG(OPMIISIOTCA (aKThl XO3AWCTBEHHOM JKHU3HM C JIEHEKHBIMU
cpeacTBaMu  (KAacCOBBIE JIOKYMEHTBI), TOJNMCHIBAIOTCS PYKOBOJAWUTENEM YUPEXKJIEHUS U
3aMEeCTUTENEM AUPEKTOPa — TJIAaBHBIM OyXraJTeépoM MYHUIIMIAIBHOTO KA3€HHOTO YUPEkKICHUS
«llenTtpanuzoBaHHasi OyxranTepusi ympaBieHusi oOpazoBaHus aaMuHHCTpanuu CoOOWHCKOTO
paiioHay (1anee 3aMecTUTENh AUPEeKTopa — raaBHbii Oyxrantep MKV L1b).

1.4. TlepBUYHBIN Yy4eTHBI JOKYMEHT JOJKEH OBbITh COCTAaBJIIEH B MOMEHT COBEpILIEHHS
Omepanuu, a €ClIH JTO He MPEACTABIIECTCS BO3MOXKHBIM — HEINOCPEACTBEHHO IIOCIE €€
OKOHYaHMUS.

1.5. IlepBuuHbIe yUeTHBIE TOKYMEHTHI, & TAKXKE PETHCTPhI OyXTralTepcKoro yuera GopMUpyrOTCs
Ha PYCCKOM $3bIK€ C MPUMEHEHHEM KOJOB (COKpAaIlleHUI), YCTAaHOBJIEHHBIX OOBIYAsSIMU
JEJIONPOU3BO/ICTBA.

1.6. CBoeBpeMEHHOE | KadeCTBEHHOE€ OQOpMJICHHE TEPBUYHBIX YYETHBIX JOKYMEHTOB,
neperayy MX B YCTAHOBJICHHBIE CPOKH JUIsl OTPaKEHHsI B OyXraJTEpCKOM y4eTe, a TakKkKe
JOCTOBEPHOCTh COJEpXkAIIMXCSI B HHUX JIAHHBIX OOECIEeYMBAIOT JIMIA, COCTABHUBIIHME U
MOAMKCABIINE 3TU JOKYMEHTHI.

1.7. BHecenue wucmpaBieHHWNH B KaccoBble M OaHKOBCKHE JOKYMEHTHI HE JoIyckaercs. B
OCTaJibHbIe TIEPBUYHBIC YYETHHIE JOKYMEHTBI HCIPABIECHUS MOTYT BHOCHUTHCS JIUIIL I10
COTJIAaCOBAHUIO C YYaCTHUKaMH (PAKTOB XO3AWCTBEHHOH JKM3HH, YTO JOJDKHO OBIThH
MOATBEPK/ICHO MOMAMUCAMU TEX XK€ JIHI], KOTOpble MOANUCAIN AOKYMEHTBHI, C YKa3aHUEM JaThl
BHECEHUS UCIIPABIICHUH.

1.8. BHecenue ucmpaBieHUIl B PErwCTpbl OYXraaTepCKOro ydeTa MPOU3BOAMTCA B TOPSIKE,
npeaycMotpeHHoM MucTpykuueit k Ennnomy nmany cuetoB Ne 157H, TOJIBKO MpU COTIIACOBAHUU
C 3aMecCTHUTeNleM AUpeKTopa — riaaBHbIM Oyxranrepom MKY LIb.

1.9. Jlnsg OCYIIECTBJIEHUS KOHTPOJS M YHOpAAOYeHHs OOpabOTKM JaHHBIX O (hakTax
X03MCTBEHHON JKM3HU HA OCHOBE NMEPBUYHBIX YUYETHBIX JOKYMEHTOB COCTaBJISIOTCS CBOJIHBIE
yUYETHbIE TOKYMEHTBI.

1.10. HepBI/I‘-IHI)Ie U CBOJAHBIC YYCTHBIC HOKYMCHTBI MOI'YT COCTABJIATHCA Ha 6YM8.)KHBIX u
QJICKTPOHHBIX HOCUTCIIAX HH(bOpMaHHH.

1.11. Ilpu u3BATHM TEPBUYHBIX YYETHBIX JOKYMEHTOB, PErMCTPOB OYXTraJTepcKOro ydera
OpraHaMy J03HaHUs, INPEIBAPUTEIBHOIO CIEACTBUS M IIPOKYpaTyphl, CyJaMH, HajIOTOBBIMHU
MHCIIEKIUSMHA U OpraHaMU BHYTPEHHUX J€]1 HAa OCHOBAHWU HUX IOCTAHOBJICHHUN 3aMECTUTEIIb
nupekTopa — riaBHbIi Oyxrantep MKY LB ¢ paspelienus U B NpUCYTCTBUU NpEACTaBUTENCH
OpraHoB, IPOBOJAIIMX H3BIATUE JOKYMEHTOB, 00s3aH obOecneunTh (OPMHPOBAHUE peecTpa
U3BATBHIX JOKYMEHTOB C YKa3aHUEM OCHOBAHMS U JAThl U3BATHS, a TAKXKE C IPUIIOKECHUEM KOITUI
TaKOBBIX.



1.12. Tlo wucTeuyeHHMH KaXJOrO OTYETHOTO MecAla MEepPBUYHBIE YYETHBIE JOKYMEHTHI,
OTHOCSIINECS K COOTBETCTBYIOUIMM >KypHalaM Omepaluii (peructpam OyXrairepcKkoro ydera),
JOJDKHBL  OBITH  MOAOOpaHbI B XPOHOJOTMYECKOM TOpsiake ©  cOpomropoBanbl. [lpum
HE3HAYUTEIILHOM KOJMYECTBE JOKYMEHTOB OpOIIIOPOBKY MOXXHO IMPOM3BOJUTH 33 HECKOJBKO
MecsIeB B OJHY manky (meno). Ha oOnoxke ciemyer ykazaTh: HaUMEHOBAHHE YUPEKIACHUS;
Ha3BaHME U MOPSIIKOBBII HOMEp Manku (Aea); OTYETHBIA NEPUO] — IO U MECSAL; HadyalbHbIN U
IIOCJIETHUI HOMEpPA KYPHAJIOB OIlE€palLii; KOJMYECTBO JIUCTOB B Marke (Jeie).

1.13. Crioco6 xpaHeHHsI PErUCTPOB OyXTalTepPCKOTO y4eTa, MEPBUYHBIX YUYETHBIX JOKYMEHTOB
JIOJDKEH oOecreunmBaTh WX 3alIUTy OT HECAaHKIMOHWPOBAHHBIX HCIPABICHUH, yTepe
[EJIOCTHOCTH MH(OPMAIIUHN B HUX U COXPAHHOCTH CAMUX JOKYMEHTOB.

1.14. IlepBuuHble Y4YETHbIE JAOKYMEHTBI, PETUCTPbl OYXrajaTepcKOro y4yera XpaHSATCS B
MYHUIIUNIAIBHOM Ka3eHHOM yupexxaeHun «lleHTpanu3zoBanHas OyXrainTepusl yrpaBJIeHUS
obpaszoBanusi agmuHuctpanuu CoOunckoro paitona» (manee — MKY [1b). Bemonnenue
COOTBETCTBYIOIIMX TpeOOBAaHUN K XpAaHEHUIO JOKYMEHTOB OCYILECTBJISET 3aMECTHTEINb
nupekTopa — raaBHelil Oyxranrep MKV 11b nnm nuio, uM Ha3HaueHHOE.

1.15. B cayyae mpomnaku WM YHMUYTOXKEHHS MEPBUYHBIX YYETHBIX JOKYMEHTOB M PETHUCTPOB
Oyxranrepckoro yueta aupekrop MKV 11b Ha3HauaeT nmpukazoM KOMHCCHIO IO pacclieJOBaHUIO
IIPHUYHUH UX IMTPOIMAXHU UJINW YHUYTOXKCHUSA.

1.16. TIpn HEOOXOAMMOCTH IJISi Y4acTHs B PabOTe KOMHCCHH TPHIJIANIAIOTCS TPEACTaBUTEIN
CJIEZICTBEHHBIX OPraHOB, OXPAHbI U TOCYJAAPCTBEHHOTO MOKAPHOTO HA30pa.

1.17. Pe3synbrarel pabOThl KOMHUCCHH O(OPMISIOTCS aKTOM, KOTOPBIA yTBEpXkKAAaeTcs
nupektopoM MKY 11b. Konust akta HanpaBJIsIeTCsl B BBIIIECTOSIIEE YUPEKICHUE.

2. JOKYMEHTAJILHOE O®OPMJIEHUE ®AKTOB XO31MCTBEHHO! XXU3HU

2.1. ®axThl XO34HUCTBEHHOW >KMU3HU OTPAXKAIOTCA B OYXTaJTEPCKOM y4YeTe Ha OCHOBAaHUU
OTIpaBAATEIBHBIX TOKYMEHTOB (TIEPBUYHBIX YUETHBIX JOKYMEHTOB).

2.2. 1nsa BeieHUs: OyXraiaTepcKoro yuera NpUMeHsI0TCs yHUUIrpoBaHHbIE (POPMBI IEPBUUHBIX
nokymeHToB kiacca 03 u 05 OKVY]l «YHudumupoBanHas cucrema OrO/DKETHOW (PUHAHCOBOM
YUETHOU M OTUETHOU JOKYMEHTAIHI.

2.3. Ilepeuenr (opm perucTpoB OyXraaTepcKoro ydera M MOPAJOK HUX (OPMUPOBAHUS
yCTaHABIMBAETCS COOTBETCTBEHHO NMpukazamu Munduna Poccuu ot 1 nexadps 2010 r. Ne 1571,
ot 15 nexkabps 2010 r. Ne 173H.

2.4. Ilpencrasnenue nokymentoB B MKV LIb ocymiectBisiercs nmo rpaduky Jo0KyMeHTOOOOpOTa.

2.5. TpebGoanusi pabotnukoB MKY b mo gokymeHTanbHOMYy oQopMieHH0 (akToB
XO3SICTBEHHOM KU3HU U MPEICTABICHUIO B OyXTaaTepCKYIO CIYX0y HEOOXOUMBIX IOKYMEHTOB
Y CBEJICHUI 00sI3aTENIbHBI 17151 BCEX paOOTHUKOB Y UPEKICHHUS.

2.6. bes MNOANUCHU PYKOBOIUTCIIA y‘lpe)K,[[eHI/Iﬂ ACHCKHBIC W PpPaCYCTHBIC HNOKYMCHTHI,
(I)I/IHaHCOBbIe 00s13aTEILCTBA CUNTAIOTCS HEACUCTBUTEILHBIMU U HE OJDKHEI MIPUHUMATBCA K
HUCITOJIHCHHIO.

2.7. JIoKyMeHTBHl OyXraiarepckoro ydera (OPMHUPYIOTCS DPa3JENbHO MO KaXJIOMY HCTOYHUKY
(buHAHCUPOBAHMS.

2.8. Hymepauus nepBUYHBIX YYETHBIX JOKYMEHTOB OCYHIECTBIIAETCS CIUIOLIHBIM MOPSAJKOM B
TeueHue (QuHaHcOBOTO rojaa. CTpykTypa HOMEpa YYETHOTO JIOKYMEHTa MOXKET COJepiKaTb
OTJIMYUTENbHBIE TpPHU3HAKU (KOJBbI) B paspe3e BUIOB JEATEIBHOCTH YUPEXKICHHS, KOJbI
MCTOYHUKOB (PMHAHCHUPOBAHUS U T.II.



2.9. Hymepanus miaTeXHbIX NEPBUYHBIX JTOKYMEHTOB OCYLIECTBIISAETCS CILIOIIHBIM MOPSAIKOM
10 BCEM MCTOYHUKAM (PUHAHCHPOBAHUS YUPEKACHUS.

3. ®OPMBbI ITEPBUYHBIX TOKYMEHTOB

3.1. IlepBuuHbBIE Yy4YETHBIE JOKYMEHTBI, IpPUHUMAeMble K yd4ery, (OPMHUPYIOTCS IO
YHU(DUIUPOBAHHBIM (popMaM MEPBUYHBIX JOKYMEHTOB, YCTAaHOBJICHHBIM NPHJIOKEHHEM 3 U 4 K
npukasy Munpuna Poccun ot 15 nexabpst 2010 r. Ne 173n, a takxke popmMaM JTOKyMEHTOB,
YCTaHOBJICHHBIM JIJIsl BHYTPEHHEH OyXTaaTepCcKOi OTUETHOCTH B YUPEKICHUU.

3.2. TlepBuuHbIE YYETHBIE JOKYMEHTHl IPUHUMAIOTCS K YYETy, €CJIM OHM COCTABJIEHBI IIO
YCTaHOBJIEHHOU (popme, ¢ 00s3aTeaIbHBIM OTPAKEHUEM B HUX BCEX IPEyCMOTPEHHBIX MOPSIIKOM
UX BEICHUS PEKBU3UTOB.

3.3. Hna odopmieHuss (QakToB XO3SIMCTBEHHOM >XU3HM, MO KOTOPHIM HE MPEIyCMOTPEHbI
TUNOBbIE  (QOpPMBI  MEpPBUYHBIX  ydeTHBIX gokymeHToB MKY I[b  camocrosrensHO
pazpabaThIBatoTCsl HEOOXOAMMbIE POPMBI JOKYMEHTOB.

4. OPOPMJVIEHUE BYXT'AJITEPCKUX PET'MCTPOB

4.1. Yaer B YUpeXJIeHUH OCYIIECTBIACTCS IO XypHATHHON (opMe OyXTralTepcKOro ydera ¢
3JIEMEHTAaMHU aBTOMATH3AIMH B MMPOTPAMMHOM TpotykTe «Ilapycy.

4.2. Boixogasle GopMBI O OYXTraldTepCKUM pPETUCTpaM Ha OyMaXXHbBIX HOCHUTENSX,
MOATOTOBJICHHbIE C NMPUMEHEHHEM CHUCTEMbl aBTOMATH3UPOBAHHOM OOpabOTKH JAHHBIX MOTYT
MMETh OTIIUYHSI OT YCTAHOBJIEHHBIX HOPMAaTUBHBIMU JOKyMEHTaMu (GopM, IPU YCITIOBUU, YTO OHU
coJiepKaT COOTBETCTBYIOILIUE 00s3aTeIbHbIC PEKBU3UTHI U TOKA3aTEIH.

4.3. Tlpu dopmupoBaHuM TepeyHs (OPM PETUCTPOB OYXTadTEPCKOTO y4deTa W TMOpsAIKa HX
BeJCHUs (B T.Y. OTHOCHUTEIBFHO TOPSIKA CO3/JaHUS apXuBa OYXTalTepCKUX JOKYMEHTOB)
YUpEeXJACHUE PYKOBOJICTBYETCS HOPMaMH, MPEAYCMOTPEHHBIMU TIpuKa3amMu MuHpuHa Poccun ot
1 nexadbpst 2010 1. Ne 1571, ot 15 nexabpst 2010 r. Ne 173H.

4.4, ByxranTepcKuil y4eT OCyIIECTBIIACTCS MO CIASAYIOMNM JKypHaJIaM OIlepaIiyii:
- Xypnan Ne 1 onepanmii o cuery «Kaccay;
- Xypnan Ne 2 onepanuii ¢ 6€3HATMYHBIMH JICHES)KHBIMU CPEJICTBAMM;
- Xypnan Ne 3 onepanuii pac4eToB C MOJOTYETHBIMH JIMIIAMH;
- Xypnan No 4 onepanuii pac4eToB C IMOCTABITIUKAMH U TIOIPSIIUKAMU;
- XKypnan Ne 5 onepanuii pacueToB ¢ JeOUTOpaMu IO JOXO01aM;
- XKypnan Ne 6 onepanuii pacueToB 10 OIIaTe TPyAa;
- XKypnan Ne 7 onepanuii o BEIOBITHIO U TIEpEMEIICHNI0 He(DUHAHCOBBIX AKTHBOB;
- XKypnan Ne 8 o npouum onepanusim;
- - Kypnan Ne 9 no caHKIIMOHMPOBAHUIO;
I'maBHas kHura.

4.5. KoppecnoHAeHIUSI CYETOB B JKypHaJle OMNEpalyil 3amuchlBaeTCss B 3aBHCUMOCTU OT
XapakTepa omneparuii o 1e6eTy 0JJHOro cueTa U KpeJuTy JIpyroro cuera.

4.6. JKypHainsl onepauuii MOAMUCHIBAIOTCSA 3aMECTUTENIEM JUPEKTOpa — IJIaBHBIM OyXrajaTepom
MKY IIb u cnenuanucToM, COCTaBUBILIHUM XypPHaJl OTIEpaLiil.

4.7. Tlo ucteyeHnn Mecsila JaHHbIE 000POTOB MO CUETaM U3 KyPHAJIOB OMEPalMii OTPaXKAIOTCS B
I'naBHOM KHUTE.

4.8.I'naBHas KHUra GOPMHUpYETCS:
— eIMHOH (KOHCOJMIUPOBAHHOI) MO BCEM UCTOYHMKAM (PMHAHCUPOBAHUSI.

5. Mannoe IlonoxeHnne yrBepkaeTcs yUeTHON MOJIUTUKON OIOKETHOTO YUpEeXICHHS U
SIBJISIETCS. €r0 HEOTHEMIIEMOM YaCThIO.



